INSTITUTO POLITECNICO DE SETUBAL
ESCOLA SUPERIOR DE CIENCIAS EMPRESARIAIS
Regulamento de Consulta e Revisao de Provas 1.2 e 2.2 Ciclo

Preambulo

As provas de avaliagdo constituem elementos importantes nos processos de aprendizagem,
ja que da sua realizagdo depende a atribuicdo de uma classificagdo aos estudantes. Estes
processos devem possibilitar ao estudante a consulta de qualquer prova escrita ou dos
critérios de avaliagdo nas provas escritas e orais realizadas no seu percurso escolar, assim
como a revisdo dos testes e exames escritos em todas as Unidades Curriculares (adiante
designadas por UC). Considera-se de grande importancia que a revisao de provas escritas
seja precedida da consulta das mesmas e que a consulta das provas seja incentivada pelos
docentes. Atendendo a estes principios, define-se de seguida o Regulamento de Consulta e
Revisdo de Provas da ESCE em conformidade com o estipulado no artigo 12.2 do Livro | do
Regulamento das Atividades Académicas e Linhas Orientadoras de Avaliagdo de
Desempenho Escolar dos Estudantes do IPS.

Artigo 1.2

Consulta de provas e esclarecimentos

1. Apds a publicagdo das classificagdes, devera ser facultado aos estudantes o direito de
consulta a prova e aos critérios de avaliagdo realizadas.

2. Para o efeito do disposto no ponto anterior, deverao ser anunciados conjuntamente com
a publicacao das classifica¢gdes das provas de avaliacao, os locais e horarios de consulta.
Esta devera ocorrer no prazo minimo de 1 (um) dia e no prazo maximo de 5 (cinco) dias
ap6s a afixagdo da pauta, salvaguardando ainda um periodo minimo de 2 (dois) dias
antes da realizacdo da prova seguinte da mesma UC.

. O estudante tem o direito a consultar todas as provas de avaliacdo que realizou (p.e.
exames, testes, projetos, relatérios, ensaios laboratoriais, registo escrito da avaliagcdao
realizado nas provas orais e noutras componentes de avaliagdo a que tenha sido
sujeito), bem como os respetivos critérios de avaliacdo adotados.
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4. Aquando da consulta das provas, os docentes deverdao prestar aos estudantes que o
solicitem os esclarecimentos necessarios e incluir:

a) A pontuagao atribuida em cada um dos parametros;

b) Os critérios utilizados para atribuicao da pontuac¢ao de cada um dos
parametros.

5. Aquando da consulta das provas e depois de prestados os esclarecimentos
eventualmente solicitados pelos estudantes, os docentes poderdo retificar as
classificagGes atribuidas.
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Artigo 2.2

Pedido de Revisdo de Provas

1. Com excegdo das UC de Projeto, Estagio/Projeto Organizacional Aplicado, Simulagdo
Empresarial, no 1.2 ciclo, e Dissertagdo, Trabalho de Projeto ou Relatério de Estagio e
Semindrios, no 2.2 ciclo, os estudantes poderao solicitar a revisdao das provas de avaliagao
realizadas em todas as UC.

2. As provas orais e as provas de avaliacao com juri e com discussao publica ndao sao
passiveis de revisao.

3. Tais pedidos de revisao deverao ser apresentados a Divisdao Académica e dirigidos ao
Diretor da Escola, devendo ser elaborados em impresso préprio de acordo com as regras
da Divisdao Académica até 5 (cinco) dias Uteis apds o Ultimo prazo de consulta as provas
realizadas referido no artigo 1.2, n.2 2.

4. O estudante podera depois solicitar a Divisdo Académica cdpia da prova de avaliagao,
exclusivamente para a fundamentag¢do do pedido de revisdao da prova, ndo podendo
fazer uso dessa cépia para outro fim.

5. A Divisdao Académica providenciara junto do Responsavel da Unidade Curricular a
entrega da cdpia da prova e o enunciado da mesma.

6. O Responsavel da Unidade Curricular deverd fornecer os elementos solicitados no prazo
de cinco dias Uteis apds a data em que é notificado para o efeito pela Divisao Académica,
procedendo esta a entrega dos elementos ao estudante.

7. Aentrega da fundamentagao do pedido de revisao de prova devera ser apresentada pelo
estudante na Divisdo Académica até 10 (dez) dias Uteis contados a partir da data da
rececao dos elementos referidos no nimero anterior, procedendo esta Divisao a sua
entrega ao Diretor da Escola.

8. Sao liminarmente indeferidos, pelo Diretor da Escola ou pela Divisao Académica, os
pedidos de revisdao de provas ndao fundamentados ou apresentados fora de prazo,
respetivamente.

Artigo 3.2

Revisdo de Provas

1. O Diretor da Escola apds receber e aceitar o pedido de revisao de prova, solicitard ao
Coordenador do Departamento que assegura o funcionamento da UC, a constitui¢ao de
um juri.

2. O jari deverad ser constituido pelo Coordenador do Departamento onde a UC se insere, e

por um vogal, Professor ou Equiparado a Professor ou Professor Convidado da area
cientifica da UC, desde que ndo sejam docentes da mesma.

Caso o Coordenador do Departamento seja o Responsavel da Unidade Curricular, ou
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tenha envolvimento na prova em causa, cabera aos Professores de categoria mais
elevada do Departamento, e de entre estes aos com mais tempo na categoria, a
presidéncia do juri e a designagdo do vogal de acordo com os principios referidos
anteriormente.

4. Quando necessario, podera ser designado para vogal um Professor externo que,
juntamente com o Coordenador do Departamento constituirdo o juri constituido para
o efeito.

5. Nenhum dos elementos do juri pode estar envolvido na prova em causa.

6. O juri analisard o pedido de revisdo de prova tendo por base os fundamentos
apresentados pelo estudante e, ouvido obrigatoriamente o docente e o Responsével da
Unidade Curricular (caso ndo seja o proprio), elaborara para o efeito um relatdrio
fundamentado onde deverd explicitamente indicar uma eventual nova classificacdao a
atribuir, até dez dias Uteis apds ser designado.

7. O relatdrio referido no ponto anterior sera enviado ao Diretor da Escola que, apds
aceitagdo, providenciarda as diligéncias necessdrias para eventual corre¢dao da
classificagdo inicialmente atribuida e ao envio de cépia do relatério ao estudante.

8. Os documentos relativos ao pedido de revisdao de provas serao integrados no processo
individual do estudante.

9. S6 é possivel fazer um pedido de revisao por cada prova realizada.

Artigo 4.2

Disposi¢oes Finais

Todos 0s casos omissos que nao possam ser integrados na lei geral ou no presente
regulamento, bem como as duvidas suscitadas pela aplicagdao do presente regulamento,
deverdo ser submetidas a apreciagdo do Conselho Pedagégico.

Artigo 5.2

Entrada em vigor

Este regulamento entra em vigor no dia Gtil seguinte a sua publicitacgao.

Aprovado na 101.2 reunido plendria do Conselho Pedagdgico da ESCE, de 14 de janeiro de 2026. Em conformidade com o
Regulamento das Atividades Académicas e Linhas Orientadoras de Avaliagdo do Desempenho Escolar dos Estudantes

do Instituto Politécnico de Setubal (IPS).
Digitally signed by
Pedro Pedro Fernandes da
Fernandes da Anunciagao
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